Excel Inicial a Gestao ]

Obectivos Gerais :
Capacitar os participantes em matéria ligada a Excel para a elaboracdo de diversos mapas f

Obectivos Especificos :

QCapacitar os participantes em matéria ligada a conceitos Gerais de Excel ;

QAbordar sobre os principais comandos e ferramentas utilizados no Excel;

UDotar os formandos com ferramentas que permita trabalhar com confianca no Excel;
QElaborar vdrios mapas necessdrios para a tomada de decisdo.

Destinatdrios:

UEmpresdrios;

W Estudantes;

W Contabilistas;

QAnalistas de Investimento/Risco;

W Gestores;

W Pessoas Interessadas em aprofundar os conhecimentos de Investimento.

Pré-requisito:

QNocées bdsicas de aritmética. Ferramentas / Material de Apoio :

Q Computador, Pen Drive;
Q Caderno, Lapiseira, MSc Office (Word, Excel, Power Point) e Manual.



Conteudo Programatico

Formacgdo em Excel Inicial a Gestdo |

Conceitos Tedricos
UNogées Gerais;
@ W Movimentando-se no
Excel;
QRevisdo;

Entrada de Dados
O Textos e nimeros;
Q Edicdo de Dados;

Formulas e Fungoes

U Criacdo de formulas;
Q Aplicabilidade de algumas
formulas ;

Graficos e Decoracoes
U Insercdo de filtros ;

QOrdenar e classificar;
Q Decoracdo de tabelas;
QCriagdo de grdficos;

WU Formatagdo Condicional;

Estudo de Caso
UlInsercdo de dados;

QApuramento dos resultados;
QInsergdo de filtos, elaboragdo de
grdficos, tabelas e formatagcdo
condicional;

Trabalho Final

QO Elaboracdo do trabalho com base
nas licoes aprendidas;




